SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Lubelski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia
20-124 Lublin, ul. Szkolna 16, tel. (0-81) 53-105-11, fax (0-81) 53-105-28

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.jedn. Dz. U z 2013 r. poz. 907) o wartosci
zamOwienia nizszej od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ww. ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest S$wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Lubelskiego Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia przy ul. Szkolnej 16 w Lublinie i Delegatur w Biatej Podlaskiej przy
ul. Warszawskiej 12c, w Chetmie przy ul. Ceramicznej 1 oraz w ZamoS$ciu przy
ul. Partyzantow 3 w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesylek
pocztowych oraz zwrotow przesylek niedoreczonych, zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529),

b) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem postepowania,
wydanych na podstawie ustawy

¢) miedzynarodowych przepisow pocztowych,

oraz transport przesylek z ww. siedzib Zamawiajacego do placoéwek nadawczych Wykonawcey przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do piatku.

2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug kodu CPV:

64110000-0 - ustugi pocztowe

60100000-9 - ushugi w zakresie transportu drogowego

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 5 do specyfikacji.
4. Termin wykonania zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych realizowane bedzie przez okres 12 miesiecy.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiagzek ich posiadania,



Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnos¢ pocztowg w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doveczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie aktualnego

zaswiadczenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Wykonawca musi wykazaé, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych rowniez wykonuje co najmniej dwie ustugi przez okres przynajmniej 6 miesiecy
w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajqgce na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych o wartosci nie mniejszej niz 300 000 zt
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazu ustug zgodnie z Zatqcznikiem nr 4 do
specyfikacji oraz zatgczonych dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaly lub sq wykonywane
nalezycie.

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej jedng placowkq nadawczg w
miejscowosciach w ktorych znajdujq sie jednostki organizacyjne Zamawiajgcego (Lublin, Biala
Podlaska, Chetm, Zamos¢) oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy wojewodztwa lubelskiego lub gminy
sqsiedniej.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie sporzqdzonego przez Wykonawce wykazu placowek
nadawczych Wykonawcy oraz placowek w ktorych mozna odebrac przesytke awizowang na terenie
wojewddztwa lubelskiego, zawierajgcego adres placowki, nazwe gminy lub wskazanie gminy
sgsiedniej.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

oraz nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

2. W celu potwierdzenia spetnienia opisanych wyzej warunkéw Oferent musi zalaczy¢ do oferty
dokumenty okreslone w rozdziale VI.

Zamawiajacy oceni spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentoéw
1 oswiadczen zataczonych do oferty metodg spetnia-nie spetia.

6. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajacy
wymaga zlozenia nastgpujgcych dokumentow:

1) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy prawo zamowien publicznych,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wedtug
zatacznika nr 3 do specyfikacji.



2) Aktualnego zaswiadczenia wydanego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529) w zakresie prowadzenia dziatalnosci pocztowe;.

3) Oswiadczenia Wykonawcy, ze spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamoOwien publicznych wedlug zatacznika nr 2 do specyfikacji

4) Oswiadczenia Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych wedtug zatgcznika nr 3 do specyfikacji.

5) Listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy lub o$§wiadczenia, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do specyfikacji.

6) Wykazu wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych Iub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilnienia warunkéw wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania 1 odbiorcow, oraz zalaczenia dokumentdw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly
wykonane nalezycie zgodnie z zalacznikiem nr 4 do specyfikacji.

7) Wykazu placowek nadawczych z uwzglednieniem placowek w miejscowosciach, w ktorych
znajdujg si¢ jednostki Zamawiajacego (Lublin, Biata Podlaska, Chetm, Zamos$¢) oraz
placowek w ktorych mozna odebra¢ przesylk¢ awizowang na terenie wojewodztwa
lubelskiego, zawierajacy adres placowki 1 wskazanie na terenie ktorej gminy si¢ znajduje lub
wskazanie placowki na terenie gminy sgsiedniej.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w szczegOlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

4. W przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia warunki udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w rozdziale 5.1 muszg zosta¢ spetnione przez wykonawcow lacznie
za§ brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy,
w okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 24 ustawy prawo zaméwien publicznych, musi zostaé
wykazany przez kazdego z wykonawcow.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu okreslonego w pkt. 1.1 przedklada dokument wystawiony w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 4, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania -
wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

7. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia dokumenty



wymagane w pkt. 1.1 — 1.5 winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

8. Oferty wykonawcow, ktorzy wykaza speinianie wymaganych warunkow zostang dopuszczone do
badania 1 oceny. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza speilniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postgpowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mozna
przekazywac pisemnie, faxem lub droga elektroniczng.

Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

Jolanta Pietrasinska, tel. 81 53-105-11, e-mail jolanta.pietrasinska@nfz-lublin.pl

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogltoszenie o zamoéwieniu oraz specyfikacja
istotnych warunkoéw zaméwienia: www.nfz-lublin.pl Na stronie tej zamawiajacy bedzie zamieszczat
rowniez inne informacje wymagane prawem zamdowien publicznych zwigzane

Z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca bgdzie zwigzany oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Poprawki powinny by¢ naniesione
czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte¢ powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) albo przez osobg
umocowang przez osob¢ uprawniong.

Wykonawcy zobowiazani sg ztozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:
1) formularz ,,Oferta” — wg zalacznika nr 1
2) Formularz kosztorysu ofertowego wg zatacznika nr 7 do specyfikacji
3) oswiadczenia 1 dokumenty wymagane w rozdziale 6 specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,
4) upowaznienie do reprezentowania firmy o ile nie wynika ono ze ztozonych dokumentéw.

Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie zaadresowanej: Lubelski Oddzial Wojewodzki
NFZ, ul. Szkolna 16, 20-124 Lublin, opatrzonej pieczgcig lub danymi adresowymi oferenta oraz
posiadajacej nastgpujace oznaczenie ,,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych, nie otwiera¢ przed
23.09.2013 r. godz. 14.15”.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ poczta do Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ,
ul. Szkolna 16, 20-124, Lublin, pokdj nr 20 w terminie do dnia 23.09.2013 r. do godziny 14.00.



Decyduje data i godzina wptywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
czy kurierska. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone oferentom. Otwarcie ofert
nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Szkolnej 16 w Lublinie, pokdj nr 205

w dniu 23.09.2013 r. o godzinie 14.15.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem kosztorysu ofertowego, wedtug zatacznika nr 7 do
niniejszej specyfikacji. Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty, marze oraz nalezne
podatki.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. cena- 100 %

Punktacja za cen¢ bedzie obliczana na podstawie przedstawionej przez oferenta wartosci brutto za
realizacj¢ calo$ci zamdwienia, wedtug wzoru:

100 x (cena minimalna /cen¢ oferowang)
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza ilo§¢ punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe¢ w miejscu
1 terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach

Istotne postanowienia umowy zawiera zatacznik nr 6.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamo6wienia.

Wykonawcom a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub
moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

18. Oferty czeSciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

19. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej



20. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

21. Informacja dotyczaca walut obcych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

22. Informacja dotyczaca kosztow postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci zwrotu kosztoéw udziatu w postgpowaniu.

23. Podwykonawcy
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
Podpisy cztonkow komisji przetargowe;j:
1. Joanna KIimkowska ..........ccccooiiiniiniiiniiiiiiieeeee
2. Anna Bundyra ...

3. JanuSZ JANOWSKI .eeeeeeieeeeeeeee et eee e

4. Jolanta PietraSinska ...coovueeeeneeeeeeeeeeeee e

ZATWIERDZAM



Zalacznik nr 1
OFERTA

Do: Narodowy Fundusz Zdrowia Lubelski Oddzial Wojewddzki, ul. Szkolna 16, 20-124 Lublin

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na: ,,.Swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Lublinie oraz
Delegatur w Biatej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu skladamy nastepujaca oferte:

1. Oferujemy $wiadczenie ustug pocztowych dla Lubelskiego OW NFZ za cen¢ catkowita:

........................................... zt brutto miesigcznie, zgodnie z Formularzem kosztorysu ofertowego, tj.
............................................ zt brutto za 12 miesigcy

STOWIIIC ...t ettt e et e e et e e e te e e e aaae e e aaee e tbeeeabaeeabeeeaaeeebeeeeasaeeeareeeeareean )
oraz transport przesytek z ww. siedzib Zamawiajacego do placowek nadawczych Wykonawcy przez 5
dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

Okreslone w Formularzu kosztorysu ofertowego rodzaje i ilosci poszczego6lnych przesytek w ramach
swiadczonych uslug moga ulec =zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.
W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia.
Rozliczenie Umowy nastagpi na podstawie faktycznej iloSci przesylek oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w Formularzu kosztorysu
ofertowego, podstawg rozliczen bgda ceny z zalagczonego do umowy cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

2. Oswiadczamy, ze posiadamy placowki nadawcze w miejscowosciach, w ktérych znajduja si¢
jednostki organizacyjne Zamawiajacego oraz punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesytek

(awizowanych) na terenie kazdej gminy w wojewodztwie lubelskim lub gminy sgsiednie;.

Wykaz placowek Wykonawcy, uwzgledniajacy wymagania okreslone przez Zamawiajacego stanowi
zatacznik nr .................. do niniejszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od terminu
sktadania ofert.

podpis upowaznionego przedstawiciela oferenta



Zalacznik nr 2

nazwa 1 adres oferenta

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(tjedn. Dz.U. z 2013 r. poz. 907)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacego swiadczenia ustug

pocztowych na rzecz Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ o§wiadczam,

ze firma, ktorg reprezentuj¢ spetnia warunki dotyczace:

1.

2.
3.

posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamédwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

podpis upowaznionego przedstawiciela oferenta



Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

nazwa (firma) i adres Wykonawcy

1. Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.jedn. Dz.
U. 22013 r. poz. 907 ) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacym
$wiadczenia ustug pocztowych na rzecz Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ

2. Oswiadczam/y, ze nie jestem/e$my czlonkiem grupy kapitalowej*

podpis upowaznionego przedstawiciela oferenta

* W sytuacji gdy Wykonawca jest cztonkiem grupy kapitatlowej nalezy skresli¢ oswiadczenie zawarte
w pkt. 2 i zalaczy¢ liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.



Zalacznik nr 4

Nazwa Wykonawcy

Wykaz $wiadczonych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych
o warto$ci nie mniejszej niz 300 000,00 tys. zt

Czas realizacji Nazwa Zleceniodawcy Warto$¢ ustugi
/m-ce, rok/
Do wykazu zataczono ..................szt. dokumentéw potwierdzajacych, ze §wiadczona ustuga

pocztowa w obrocie krajowym i zagranicznym polegajgca na przyjmowaniu, przemieszczaniu
1 dorgczaniu przesytek listowych zostata wykonane nalezycie.

Pieczatka i podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w
Lublinie przy ul. Szkolnej 16 i Delegatur w Biatej Podlaskiej przy ul. Warszawskiej 12¢, w Chetmie
przy ul. Ceramicznej 1 oraz w Zamosciu przy ul. Partyzantow 3 w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz
transport przesytek od Zamawiajacego do placowek nadawczych Wykonawcy.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z przepisow ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz obowiazujacych przepisow
wykonawczych do ustawy.

Przesyltki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,

Szczegbdtowe warunki wykonywania ustugi:

1. przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamdowienia rozumie si¢ przesylki listowe:

zwykte - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym, zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone - przesytki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone
priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym, polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym, polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesylki najszybszej kategorii przyj¢te za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

2 przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki: zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybsze;j
kategorii, priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) przez transport przesyltek rozumie si¢ odbior od Zamawiajacego przesytek i dostarczenie do
placéwek nadawczych Wykonawcy.

3. Wykonawca bedzie odbieral przesytki pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku

Adres siedziby Zamawiajacego Godziny odbioru przesytek
pocztowych
Lubelski Oddzial Wojewddzki NFZ 15.30 — 16.00

ul. Szkolnej 16 w Lublinie

Delegatura w Bialej Podlaskiej przy ul. Warszawskiej 12¢ 14.00- 15.00

Delegatura w Chetmie przy ul. Ceramicznej 1 14.00 — 15.00

Delegatura w Zamo$ciu przy ul. Partyzantéw 3 13.00— 14.00

1 we wlasnym zakresie bedzie dostarczal przesytki do placowek nadawczych Wykonawcy.

Adresy placoéwek nadawczych do ktérych dostarczane beda przesytki Wykonawca wskaze
Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni od daty zawarcia umowy. Jezeli Wykonawca dysponuje
placoéwkami nadawczymi czynnymi catg dobe winien wskaza¢ rowniez ich adres, gdyz Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ nadawania przesylek po godzinach odbioru wskazanych powyzej do
godziny 24.00 w sytuacjach gdy o terminowosci zatatwienia sprawy decyduje data nadania
korespondencji.

4. odbidr przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,



10.

11

12.

13.

14.

15.

nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce¢ od Zamawiajacego,

dokumenty nadawcze przekazane przedstawicielowi Wykonawcy wraz z korespondencja w
danym dniu, potwierdzone przez Placowke Nadawczg czytelnym stemplem pocztowym musza
zosta¢ zwrocone do Zamawiajacego w nastgpnym dniu roboczym.

dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

w przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest
awizowana powtornie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny niedor¢czenia adresatowi (zgodnie z art. 44 Kodeksu postgpowania
administracyjnego),

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedng placéwka nadawcza w
miejscowosciach, w ktorych znajdujg si¢ jednostki Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedor¢czonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie kazde;j
gminy w wojewodztwie lubelskim lub gminy sgsiednie;,

uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za
usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

. do przesytek uzywane beda koperty Zamawiajacego. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie

zamknietym,

wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki potwierdzenia odbioru
muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce bezplatnie. Informacje w tym zakresie zostang
przekazane Zamawiajacemu do czasu podpisania umowy. Informacje te moga zosta¢ dotaczone do
oferty.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy,

przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu kosztorysu
ofertowego stanowigcym Zatacznik nr 7 do specyfikacji. Podane w formularzu kosztorysu
ofertowego ilosci poszczegodlnych przesylek sg ilos§ciami szacunkowymi. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bgdzie obliczane jako iloczyn ilo$ci ustug realizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym i cen okreslonych w Formularzu kosztorysu ofertowego.
Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.

cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji zamoéwienia
z wytaczeniem nastepujacych przypadkow:
- zmiana stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,



16.

17.

- zmiana wynikajaca z obowigzku ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe

- ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen z oferty,

-zmiana wynikajaca z programow rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce
w toku realizowanej umowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od wystawienia Zamawiajgcemu faktury lecz nie
wczesniej niz 7 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego. Za dzien zaplaty strony
przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikac z biezacych potrzeb
Zamawiajacego 1 mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu kosztorysu ofertowego.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej w formularzu
cenowym,



Zalacznik nr 6
Istotne postanowienia umowy
zawarta w dniu .......coceevevieniinincnene.

010 00 1T 2
zwanym dalej ,,Zamawiajagcym", w imieniu, ktorego dziata.............ccceviieiiieniiiiiiniiciree
afirmg.................. Z S1€dZIDG W ..eeeeiiieiieceeeeeeee e, wpisang do .......cceeeeeiieniennne. ,
NIP ..o, REGON .....ccccovvennen.

w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych (t.jedn. Dz. U. z 2013 r. Poz. 907)

§1
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢gczania przesytek pocztowych na
rzecz Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ oraz odbidr i transport przesylek z siedzib
Zamawiajacego do placéwek nadawczych Wykonawcy przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do pigtku.
2. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé si¢ bedzie zgodnie z zasadami okre§lonymi
w ofercie Wykonawey z dnia ............... , stanowigcej zalacznik nr 1 do umowy w oraz
szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy
3. Wykonawca  zobowigzuje si¢ do realizacji  przedmiotu = zamdwienia,  okreslonego
wust. 1, W terminie .............oooiiiiiiiiiin
4. Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami  prawa, a w  szczegOlnosci  ustawag  Prawo  pocztowe z  dnia
23 listopada 2012 r., przepisami wykonawczymi do ustawy Prawo pocztowe i wewngtrznymi
regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okres§lonym w przepisach wymienionym w § 1 ust. 4 oraz w niniejszej umowie,
2) adresowania i oznakowania przesylek listowych zgodnie z wymogami okreslonymi przez
Wykonawce,
3) sporzadzania w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla pocztowej
placéwki nadawcze;j:

a. pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych zgodnej z wzorem
przedstawionym przez Wykonawce¢ w terminie do 5 dni od zawarcia umowy,

b. zestawienia zgodnego ze wzorem przedstawionym przez =~ Wykonawce
w terminie 7 dni od zawarcia umowy - dla przesytek nierejestrowanych,

4) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazania przesylek ulozonych strong
adresowa w tym samym kierunku:

a. rejestrowanych - wedhug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki
krajowe 1 zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b. nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa
w pkt 3 lit. b,

5) stosowania drukéw potwierdzenia odbioru zgodnych z wymogami Wykonawcy.

6) przygotowania przesylek do odbioru przez osob¢ upowazniong przez Wykonawce do
odbioru przesyltek.

7) nanoszenia znaku optaty uzgodnionego z Wykonawca na nadawanych przesytkach.



§2

Strony ustalaja miesi¢czny okres rozliczeniowy. Podstawa obliczania wynagrodzenia Wykonawcy
za przesyltki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia

w okresie rozliczeniowym be¢da ceny okre§lone w formularzu kosztorysu ofertowego,
stanowigcym zalgcznik nr 3 do umowy.

Podstawga wystawienia faktury begdzie zestawienie nadanych przesytek pocztowych w podziale na
poszczegolne lokalizacje z uwzglednieniem ich rodzajow, wagi i ilosci oraz innych ustug objetych
przedmiotem zamoOwienia, sporzadzane przez Wykonawce po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego. Zestawienie nadanych przesytek stanowi¢ begdzie zalacznik do faktury. Wersje
elektroniczng zestawienia. Wykonawca przekazywac bedzie e-mailem na adres osoby wskazanej
w § 3ust 1.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT lecz
nie wczesniej niz 7 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

4. Faktura powinna zawiera¢ nast¢pujace dane:

Nabywca: QOdbiorca i ptatnik dowodu:
Narodowy Fundusz Zdrowia w Warszawie Lubelski Oddziat Wojewodzki
ul. Grojecka 186, 02-390 Warszawa ul. Szkolna 16, 20-124 Lublin

NIP 1070001057

5. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje 1 ilo$ci przesylek w ramach §wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zaméwienia w ilo§ciach okreslonych w formularzu
cenowym.

1.

§3

................... jest osobg ze strony Zamawiajacego odpowiedzialng za realizacje niniejszej

umowy, w tym upowazniong do kontaktow z Wykonawca, w sprawach zwigzanych z realizacja
niniejszej umowy w czasie jej obowigzywania. Dane teleadresowe: telefon stacjonarny: ................

telefon komoérkowy: ................ ,e-mail L.
2 jest osobg ze strony Wykonawcy upowazniong do
kontaktéw z Zamawiajacym, w sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy w czasie jej
obowigzywania. Dane teleadresowe: telefon stacjonarny: ......... , telefon komérkowy ..................
e-mail ...............

§ 4
1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i1 ochrony przetwarzanych danych

osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. =z 2002r, Nr 101, poz926 =z po6ézn. zm.) oraz ustawy =z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych
Osobowych okreslone w przywotanej w ust. 1 ustawie o ochronie danych osobowych.
Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngetrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych



osobowych oraz warunkow technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stluzace do przetwarzania danych osobowych (jezeli dane
osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych).

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wytacznie w celu

realizacji umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia omijania

przez Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

. Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej staranno$ci w zakresie uzasadnionym

wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektow

wykorzystywanych przy §wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbiorow danych przed ujawnieniem
tajemnicy pocztowej.

. W przypadku korzystania przez Wykonawce¢ przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy z

ustug podwykonawcow, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za ich dziatania

1 zaniechania jak za dzialania wlasne.

§5

Strony postanawiaja, ze odszkodowania wyplacane beda na podstawie rozstrzygnigtych
postgpowan reklamacyjnych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej 1 przekazu pocztowego.

. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, przez Wykonawce

Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie:

1) za utratg przesytki poleconej - w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
pigc¢dziesigciokrotno$¢ oplaty pobranej przez Wykonawce za traktowanie przesytki jako
przesyitki poleconej;

2) za utrate paczki pocztowej- w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
dziesigciokrotnos$¢ optaty pobranej za jej nadanie;

3) za utrate przesytki z zadeklarowang warto$cig- w wysoko$ci zadanej przez nadawce, nie
wyzszej jednak niz zadeklarowana warto$¢ przesyiki;

4) za ubytek zawartoSci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej -
w wysokosci zadanej przez nadawce lub w wysokosci zwyklej wartosci utraconych lub
uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysoko$¢ odszkodowania, o
ktérym mowa w pkt 1 lub 2;

5) za ubytek zawartosci przesytki z zadeklarowang wartoscia - w wysokosci zwyklej wartosci
utraconych rzeczy; Odszkodowanie, o ktorym mowa wyzej nie moze by¢ wyzsze niz
zadeklarowana wartos$¢ przesyiki,

6) za uszkodzenie zawarto$ci przesylki z zadeklarowana wartoscig- w wysokosci zwyklej
wartos$ci rzeczy, ktorych uszkodzenie stwierdzono. Odszkodowanie, o ktorym mowa wyzej nie
moze by¢ wyzsze niz zadeklarowana warto$¢ przesytki.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku gdy Zamawiajacy poniost z w/w przyczyn szkod¢ przekraczajaca wysokosé
odszkodowania wynikajacego z ustawy Prawo pocztowe, moze on dochodzi¢ odszkodowania od
Wykonawcy na zasadach ogolnych.

§6

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci 10% miesigcznego
wynagrodzenia umownego za miesigc poprzedni w przypadku odstgpienia od umowy przez
ktérakolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Zaniezgloszenie si¢ Przedstawiciela Wykonawcy po odbior przesytek w danej lokalizacji w
oznaczonym dniu Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu za kazdy niezrealizowany odbior kare



umowng w wysokosci 100 zt. Takg kar¢ umowng Zamawiajacy moze stosowac rowniez w
przypadku zgloszenia si¢ po odbidr przesytek po godzinie 16.15.

3. O wystgpieniu zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy poinformuje faxem i
niezwlocznie w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego po dniu jego wystapienia, osobe¢ wskazang w § 3 ust 2.

4. Na kwotg kary umownej, o ktorej mowa w ust 1 lub 2 Zamawiajacy wystawi na rzecz
Wykonawcy note obcigzeniowa, ptatng w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

§7
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 12 miesigcy od dnia ..............oooviiiini. .
2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy po uprzednim jednomiesi¢cznym
wypowiedzeniu, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgoda stron lub jednostronnie ze skutkiem
natychmiastowym, jezeli druga strona nie wywigzuje si¢ z warunkow okreslonych w niniejszej
umowie.
4. Ewentualne zmiany i1 uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron i zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy w szczegolnosci
w przypadku zmiany przepisow o podatku od towardéw 1 ustug i Prawa pocztowego.

§ 8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeks Cywilny oraz Prawo Pocztowe.

2. Spory mogace wynikna¢ ze stosunku objetego niniejszag umows strony beda rozwigzywaty
polubownie a w przypadku braku takiej mozliwosci poddadza pod rozstrzygnigcie sadu
wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego w Lublinie.

3. Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 2 egz. otrzymuje
Zamawiajacy i 1 egz. Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca

Integralng cze$cia niniejszej umowy sa n/w zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Oferta

Zalacznik nr 2 -Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik nr 3 — Formularz kosztorysu ofertowego

Zatacznik nr 4 — Aktualny cennik ustug Wykonawcy

Zatacznik nr 5 — Aktualny regulamin §wiadczenia ustug Wykonawcy



