Ogtoszenie o rekrutacji Nr 15/2010

Nazwa i adres jednostki
organizacyjnej

Lubelski Oddziat Wojewddzki
Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Szkolna 16, 20 - 124 Lublin

Nazwa stanowiska pracy i komork
organizacyjnej

i Referent/starszy referent w Delegaturze w Biate]l&skiej — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy

Lubelski OW NFZ — Delagatw Biatej Podlaskiej, ul. Warszawska 12 C

Gtéwne zadania na stanowisku

- wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie dokuthentprawniagcych do
Swiadcze opieki zdrowotnej wydawanych w ramach koordynaggtemow
zabezpieczenia spotecznego

- weryfikacja danych o ubezpieczonych przekazywhrgrzez ZUS i KRUS na
podstawie informacji o ubezpieczonych dpstej w Oddziale

- weryfikacja pod wzgidem formalnym wnioskéw na leczenie uzdrowiskowe
i wprowadzanie danych do systemu informatycznego

- przygotowywanie korespondencji w pakggym zakresie

Praca przy bezpdredniej i telefonicznej obstudze interesantow.

Wymagania stawiane kandydaton

- wyksztatcenie minimumsrednie, preferowane wyisze

- znajoma¢ ustawy odwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychimekow
publicznych, ze szczegblnym uwgdhieniem zagadnie podlegania
ubezpieczeniu zdrowotnemu oraz zasad i zakreseladizswiadcze opieki
zdrowotnej

- umiegtnos¢ prawidtowego redagowania korespondencjedmvej

- umietnos¢ obstugi programow MS Word i MS Excel na poziomaelstawowyn

- predyspozycje psychofizyczne do pracy przy bémaniej obstudze interesanta
w tym: komunikatywné¢, dobra organizacja pracy wlasnej, zdgthdo pracy
pod presj czasu, umietnos¢ radzenia sobie ze stresem, odpowiedzigino

- wysoka kultura osobista

- umiegtnosé pracy w zespole

- pazadana znajomi jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

-

/ na stanowisko starszego referenta: przy wyksatadgrednim wymagane jest
min. 3 - letnie déwiadczenie zawodowe/

Wymagane dokumenty aplikacyjn

- list motywacyjny oznaczony dopiskiemrREKRUTACJA NR 15/2010”
kwestionariusz osobowy wedtug okienegoWZORU *

[¢)

Termin i miejsce skladania
dokumentow

do 23 lipca 2010 rokudecyduje data wptywu do Oddziatu)
adres:

Lubelski Oddziat Wojewddzki

Narodowego Funduszu Zdrowia

ul. Szkolna 16, 20 - 124 Lublin

Dodatkowe informacje

. informacja o kolejnym etapie rekrutacji zostanieprzekazana
zakwalifikowanym kandydatom na adres e — mail, a wazie braku takiego
adresu — telefonicznie.

. przed zatrudnieniem kandydat musi spetré warunki okre slone w art. 112
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznych

. informacje o kandydatach stangwiformacg publiczry zgodnie

z art. 107b ww. ustawy

Zastrzegamy sobie nlbwvo$¢ kon

Dokumenty os6b, ktére nie zostaty wybrane na vamostisko w procesie rekrutacji, zostakomisyjnie zniszczone

taktu z kandydatami wybranymi na podstawieiapalokumentow aplikacyjnych.

*Wzér w Biuletynie Informacji Publicznej Lubelskiego OMFZ/Rekrutacije

Zrédto: Wydziat Kadr i Szkole



