Ogtoszenie o rekrutacji Nr 8/2010

Nazwa i adres jednostki organizacyjn

Lubelski Oddziat Wojewodzki
ejNarodowego Funduszu Zdrowia
ul. Szkolna 16, 20 - 124 Lublin

Nazwa stanowiska pracy i komérki
organizacyjnej

Referent albo starszy referen w Wydziale Spraw Swiadczeniobiorcéw—
umowa na zagpstwo na czas usprawiedliwionej nieobe@m@racownika
(istnieje maliwosé zmiany rodzaju umowy w razie powstania wakatu)

Miejsce wykonywania pracy

Lublin

Gtéwne zadania na stanowisku

- udzielanie informacjswiadczeniobiorcomswiadczeniodawcom, ptatnikom sktadek,
osobom zainteresowanym ubezpieczeniem zdrowotngm mydmiotom w sprawach
zwigzanych z olgjciem ubezpieczeniem, uprawnieniami i obggkiami ubezpieczonych,
realizacj $wiadczeé w ramach przepiséw o koordynacji, regulacjachesystwych

- weryfikacja danych o ubezpieczonych przekazywhmyrzez ZUS i KRUS na podstawig]
informacji o ubezpieczonych dephej w Oddziale

- wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie dokuteniprawniagcych doswiadczeé
opieki zdrowotnej wydawanych w ramach koordynaggitesmow zabezpieczenia
spotecznego

- aktualizacja rejestru os6b ubezpieczonych naashezlziatania Oddziatu
Praca przy bezpdéredniej obstudze interesantow.

Wymagania stawiane kandydatom

- wyksztalcenie wyzsze

- minimum roczny stapracy na stanowisku administracyjno — biurowym

- znajomd¢ ustawy cswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychimelkow
publicznych, ze szczegbélnym uwedhieniem zagadnie podlegania ubezpieczeniu
zdrowotnemu oraz zasad i zakresu udziel&@wiadcze opieki zdrowotnej

- umiegtnos¢ prawidtowego redagowania korespondencjizdovej

- umiegtnos¢ obstugi programéw MS Word i MS Excel na poziomaelgtawowym

- predyspozycje psychofizyczne do pracy przy bémniej obstudze interesanta, w tym:
komunikatywnd¢, dobra organizacja pracy wtasnej, zddthdo pracy pod presgjczasu,
umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem

- wysoka kultura osobista

- dyspozycyjnéc

- pazadane: znajomi jezyka niemieckiego i/lubggyka angielskiego na poziomie
komunikatywnym

Wymagane dokumenty aplikacyjne

- list motywacyjny
- kwestionariusz osobowy wedtug okimegoWZORU*

Termin i miejsce skladania dokument|

do 21 maja 2010 roku(decyduje data wptywu do Oddziatu)
adres:
Bw Lubelski Oddziat Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Szkolna 16, 20 - 124 Lublin
REKRUTACJA NR 8/2010

Dodatkowe informacje

1. przed zatrudnieniem kandydat musi spetré warunki okre §lone w art. 112 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2004 r.swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychmslkéw
publicznych

2. informacje o kandydatach stangwiformacg publiczry zgodnie z art. 107b ww. usta

vy

Zastrzegamy sobie mlwos¢ kontaktu z kandydatami wybranymi na podstawieiapalokumentow aplikacyjnych.
Kandydaci zakwalifikowani zostarpowiadomieni o terminie rozmowy wginej.

Oferty niekompletne nieclla rozpatrywane.

Oferty oséb, ktére nie zostaly wybrane na ww. stanawisgrocesie rekrutacji, zostaikomisyjnie zniszczone

*Wzér w Biuletynie Informacji Publicznej Lubelskiego OMFZ/Rekrutacje

Zrdio: Wydziat Kadr i Szkole



